SIPANDAI

Pondok Pesantren Tahfizhul Qur'an lbrahim
Yayasan lbrahim La Useng - MTs lbrahim

PANDUAN PENGGUNAAN

Edit Foto, Studio (Layer) & Desain

Gantilatar - Seleksi seperti Photoshop - Lapisan - Transformasi - Retouch - Desain &
teks

Untuk: Seluruh guru, pegawai, pembina, TU, pimpinan, Dewan Pakar, dan wali santri
yang mengolah pas foto, dokumentasikegiatan, poster, dan konten media sosial
pondok/madrasah.

Alat pengolah foto di dalam SIPANDAI: gantilatar pas foto sekali klik, seleksi
(marquee, lasso, magic wand, quick/object selection, pilih subjek), lapisan,
transformasi(scale, rotate, skew, distort, perspektif, warp, flip), kuas & retouch (blur,
sharpen, smudge, dodge, burn, sponge, spot healing, clone), crop & ubah ukuran
dalam persen, serta desain dengan teks. Semua diproses di perangkat Anda, foto
tidak diunggah ke server.

Letak menu

Alat - Edit Foto & Desain

Masuk di santri.ibrahim.or.id (login Guru / Pembina / Staf). Untuk pegawai, guru, pembina, pimpinan,

Dewan Pakar, dan Wali santri (portal wali: Lainnya — Alat).

_______________________________________________________________________________________________

Isi panduan
1. Mengenal Alat Edit Foto & Desain 9. Studio: Kuas & Retouch
2. Edit Foto: GantiLatar Pas Foto 10. Studio: Crop, Ukuran Gambar & Ukuran
3. Edit Foto: Pilih Objek & Ganti Warna Kanvas
4. Edit Foto: Koreksi Warna, Potong & Unduh 11. Studio: Penyesuaian Warna & Filter
5. Studio (Layer): Tampilan Kerja 12. Studio: Riwayat & Menyimpan
6. Studio: Alat Seleksi 13. Desain & Teks
7. Studio: Bekerjadengan Lapisan(Layer)  14.MemakaidiHP
8. Studio: Transformasi 15. Daftar Pintasan Keyboard Studio

16.BilaAda Kendala

Versi Oktober2026 - SIPANDAIv4.9.68 - Gambar layar memakai data contoh; nama dan angka dilayar Anda
akan berbeda. Angka merah bernomor pada gambar menunjukkan urutan tombol yang ditekan.
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Mengenal Alat Edit Foto & Desain

Satu halaman, tiga mode kerja.

Membuka alat
0 Masuk SIPANDAI, buka menu Alat — Edit Foto
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& Desain (di HP: tombol = di kiri atas).

Pilihmode dibagian atas: Edit Foto untuk
pekerjaan cepat (gantilatar pas foto, ganti
warna, koreksiwarna), Studio (Layer) untuk
pekerjaan berlapis seperti Photoshop, dan
Desain & Teks untuk kartu, poster, dan
unggahan media sosial.

Semua foto diproses di HP/laptop Anda
sendiri dan tidak diunggah ke server. Foto
santridan pegawai tetap aman.

Wali santri: buka portal wali - Lainnya -
bagian Alat — Edit Foto & Desain. Cocok
untuk pas foto latar merah/biru ananda.

{9 Pembina Tahfizh (>

SIPANDAI

Pelanggaran
TataTertib
Kesehatan

Perizinan Santri

A Kirim WA ke Wali

®  Pengumuman

Kehadiran Saya

E.  Konversi PDF

# EditFoto & Desain

Profil Saya

Website ibrahim.or.id

Ust. Muh. Haedar Na...

Menu Alat diHP
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Edit Foto & Desain M Kamis, 29 Oktober 2026

SAANDS Alat/ Gantilatar, seleksi objek, koreksi wama, desain teks & template
n
?% Edit Fomﬂsstudlo (Layer) ﬁﬁ:nesaln & Teks J © Diproses diperangkat Anda - foto tidak diunggahke server
° =
- B o o L & Bukafoto [} C @ Sebelum Q Pas 00% @« ¥
Dashboard Latar  Seleksi Wama Potong  Unduh
SantriBinaan 1. Hapus latar otomatis
Mo wat saat pertama dipakai (x 5-15 detik.

Mutaba'ah Harian

TargetHafalan

B AbsensiHalagah

AbsensiSholat

Waktu Sholat & Igamah B

Ketuk untuk membuka foto
atau seret/ tempel (Ctrl+V) foto ke sini - JPG, PNG, WEBP, HEIC dari galeri

Pelanggaran
TataTertib
Kesehatan
Perizinan Santri

Kirim WA ke Wali

Ust. Muh. Haedar Na...

Belumada foto

Tigamode: (1) Edit Foto, (2) Studio (Layer), (3) Desain & Teks

Tips. Kecerdasan buatan (Al) pengenal orang dimuat sekali saat pertama dipakai (=
5-15 detik). Setelahitu bekerja cepat, bahkan denganinternetlambat.
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Edit Foto: Ganti Latar Pas Foto

Untuk pas fotoijazah, kartu pelajar, data guru, dan berkas pendaftaran.

Langkah

ﬂ Pada mode Edit Foto, ketuk area kosong lalu pilih foto dari galeri/laptop (JPG,
PNG, WEBP, HEIC). Bisajuga seret atau tempel (Ctrl+V).

e Tab Latar — tekan (1) Hapus latar (sekali klik). Almemisahkan orang dari latar.

e Pilih (2) latar baru: putih, biru, merah, hijau, transparan, warna lain, atau
gambar sendiri.

o (3) Rapikan tepi: Kehalusan tepiuntuk rambut/jilbab, Geser tepibila tepi
terlalulebar/sempit, Hilangkan rona latarlama agar tidak ada bayangan warna
latarlama di tepi.

e Bagianyang terpotong atau tersisa? Pakai Koreksi manual (kuas):
Kembalikan bagianatau Hapus bagian, lalu sapukan.

® o
- th = = & Al O C @ Sebelum Q Pas  100% QX W
Latar Seleksi Warna Potong Unduh

. Hapus latar otomatis
1
| & Hapus latar (sekali klik) |
Al siap (model dasar: orang / latar)

2. Pilih latar baru

she =

M Gambar

3. Rapikan tepi

2
Gesertepi — o]
Hilangkanrona o 3

latarlama
4. Koreksi manual (kuas)

¥ Kembalikan bagian <& Hapus bagian
Ukuran kuas ] 40
Kekerasan —) 50

'O Batalkan gantilatar

Wajah dan pakaian tidak diubah; hanya latarnya yang
diganti. Cocok untuk pas foto ijazah, kartu pelajar, dan
dataguru

400x400px(0.2MP) zoom149% latar diganti

Latar digantimerah
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a ! = =} &
Latar Seleksi Warna Potong Unduh

1. Hapus latar otomatis

& Hapus latar (sekaliklik)

Al siap (modeldasar: orang /latar)
2. Pilih latar baru

P Gambar

3. Rapikan tepi
Kehalusantepi ey 2
Geser tepi ] 0

Hilangkanrona
9 — 60

latarlama
4. Koreksi manual (kuas)

& Kembalikan bagian @ Hapus bagian
Ukuran kuas ) 40
Kekerasan ——) 50

'O Batalkan gantilatar

Wajah dan pakaian tidak diubah; hanya latarnya yang
diganti. Cocok untuk pas foto ijazah, kartu pelajar, dan
dataguru

Latar biru untuk pas foto ijazah — cukup ketuk warna lain

oz - -

400x400px(0.2MP) zoom149%

@ sebelum

latar diganti

Pas

100%

Q

Penting. Wajah dan pakaian tidak diubah; hanya latar yang diganti. Gunakan alat ini
denganjujur: jangan mengubah wajah atau identitas seseorang untuk dokumen

resmi.
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Edit Foto: Pilih Objek & Ganti Warna

Misalnya mengganti warna kemeja, seragam, atau latar tertentu.

Langkah
@ T2b Seleksi. Pilih cara memilih:

e Adabeberapa cara:

o Pilih otomatis (Al): Subjek, Latar, dan (bilamodel lengkap termuat) Pakaian,
Rambut/jilbab, Kulit, Aksesori. Ketuk beberapa untuk menggabungkan.

o Klik objek (Al): ketuk benda pada foto, Almemilih bentuknya.

o Klik warna (seperti Magic Wand): ketuk warna; atur Toleransi warna.
Centang lindungi kulit wajah & tangan agar kulit tidak ikut.

o Kuas seleksi: tambah/hapus area dengan menyapu.
e Klik berikutnya bisa Baru, + Tambah, atau - Kurangi area.

° Pada Ubah area terpilih, ketuk warna baru (atau pilih warna sendiri). Atur /kut/
terang warna agar lipatan dan bayangan kain tetap alami.

e Tekan Terapkan. Hasil bisa dibawa ke mode Desain dengan Angkat ke
Desain.
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v
Edit Foto & Desain

)Kamis, 29 Oktober 2026
Alat / Gantilatar, seleksi objek, koreksi wara, desain teks & template

Pilih otomatis (Al)

Subjek (orang)  Latar

Model Allengkap belum termuat (periksa internet
jadi hanya Subjek & Latar yang tersedia. Untuk
pakaian gunakan Kllk warna atau kuas
Pilih dengan kiik

bKlik objek (Al) @
Toleransiwama  emmmg@) 18
hanya area bersambung
[ lindungikulit wajah & tangan

Kiik berikutnya: @ +Tambah

- Kurangi
Kuas seleksi
#Tambaharea  @Hapusarea
Ukurankuas ="
Kekerasan — 50

© Balik X Hapus seleksi

tampilkan merah
Ubahgarea terpilih

o8e om
— 100

400x400px(0.2MP) zoom149% latardiganti seleksiaktif

Gantiwarna

Ikutiterang
warna

Kecerahan
Kontras

Saturasi

11|

Geserhue

Reset

£ Angkatke Desain

Tekstur,ipatan, dan bayangan kain tetap
dipertahankan. Kulit tidak ikut berubah selama tidak
terpilih

Klik warna pada kemeja - pilih biru - Terapkan
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Edit Foto: Koreksi Warna, Potong & Unduh

Koreksi warna (tab Warna)

ﬂ Pilih gaya cepat: Otomatis, Cerah, Hangat, Sejuk, Tajam, Hitam putih.

9 Atur sendiri: Brightness, Contrast, Highlights, Shadows, Saturation, Vibrance,
Temperature, Tint, Sharpness.

e Centang hanya ke subjek agar latar baru tidak ikut berubah. Tombol Sebelum
diatas foto untuk membandingkan.

2 o = =} & D C @ sebelum @ pas 100% @ W
Unduh

Latar Seleksi Warna Potong

#.Otomatis Cerah Hangat Sejuk
Tajam Hitam putih

Cahaya
Brightness
Contrast
Highlights
Shadows
Warna
Saturation
Vibrance
Temperature
Tint

Detail
Sharpness

D hanya ke subjek (latar baru tidak ikut)

R

'O Resetwarna

400x400px(0.2MP) zoom149% latardiganti 1perubahanarea

Gaya Cerah: wajahlebih terang, latar tetap
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Potong & unduh

0 Tab Potong: pilih rasio (Bebas, Pas foto 3x4, 2x3/4x6,1:1,16:9, 9:16, A4, Kartu),
geser kotak, lalu Terapkan potong. Adajuga putar dan balik.

e Tab Unduh: pilih format JPG, PNG (latar transparan tetap transparan), atau

WEBP, dan ukuran: resolusi asli (UHD), pas foto 2x3 / 3x4 / 4x6 cm 300 dpi,
lembar cetak 4R (9, 16, atau 4 foto dengan garis potong), atau lebar media

sosial.
e Tekan Unduh foto.
a2 o] = = & 9 C @ Sebelum Q@ P 100% @ @

Latar Seleksi Warna Potong Unduh

ormat

Kualitas anssss—— 95

kuran

3
& Unduh foto

Pas foto dipotong otomatis dari tengah; atur dulu di
tab Potong agar wajah pas. Lembar 4R (10x15 cm) siap
dicetak distudio foto dengan garis potong.

¥ PakaidiDesain

400x400px(0.2MP) zoom149% latardiganti 1perubahanarea

Unduh pas foto 3x4 cm 300 dpi

Tips. Potong dan putar sebaiknya dilakukan sebelum hapus latar/seleksi. Lembar
4R (10x15 cm) bisalangsung dicetak di studio foto.
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udio (Layer): Tampilan Kerja

Mode berlapis untuk pekerjaan yang lebih rinci, mirip Photoshop atau Photopea.

Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

Pindah seretuntukmemindah lapisan/areaterpilih- panah=geser1px = Transformasi (Alt+T) B ) 3=
Lapisan Riwayat Sesuaikan
Normal v Opasitas el

+ 01T v = a u

Ketuk dua kalinama lapisan untuk mengganti
nama. PNG menyimpan bagian transparan

Studio berlapis

Buka gambar (Ctrl+0), seret / tempel gambar ke sini, atau ambil hasil dari Edit Foto.

il
2 3
' Buka gambar Dari Edit Foto

Layar awal Studio: (1) Buka gambar, (2) ambil hasil dari Edit Foto, (3) kanvas kosong
¢ Bilah menu (atas): Berkas, Edit, Gambar, Lapisan, Seleksi, Filter. Di samping
setiap perintah tertulis pintasan keyboardnya.

+ Kotak alat (kiri): seleksi, crop, pipet, retouch, kuas, tangan, zoom, serta warna
depan/latar.

¢ Bilah opsi(diatas gambar): pengaturan untuk alat yang sedang dipilih (ukuran
kuas, toleransi, mode seleksi, dll.).

¢ Panel kanan: Lapisan (layer), Riwayat (history), dan Sesuaikan (penyesuaian
warna).

¢ Bilah status (bawah): ukuran gambar, zoom, lapisan aktif, posisi kursor.
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Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

Dokumen baru.. N dah lapisan/areaterpilih - panah=geser1px | Transformasi (Alt+T) S ) =
Lapisan Riwayat Sesuaikan

Buka gambar... _—

Tempatkan gambar BksUstadz

sebagailapisan.. Magic wand

Ambil hasil dari Edit Foto Batalkan seleksi

Simpan sebagai PNG Pilih subjek
/PG /WEBP.. —

Kirim ke Desain & Teks Lapisanviasalin
Simpan proyek berlapis (json) Sembunyikan lapisan

Batalkan seleksi

Buka proyek berlapis...

S Lapisan baru

Pilihsemua
Isiwarna

Batalkan seleksi
Tempatkanlogo
Transformasibebas
Pindah

Exposure

Ketuk langkah untuk kembali ke keadaanitu

400x400px  z0O

Menu Berkas: dokumen baru, buka, tempatkan gambar sebagailapisan, simpan PNG/JPG/WEBP, proyek
berlapis

Membuka gambar

@ Berkas - Buka gambar (Ctrl+O), seret gambar ke kanvas, atau tempel
(Ctrl+V).

e Tempatkan gambar sebagai lapisan (Ctrl+Shift+O) untuk menambah
logo/fotolain diatas gambar.

e Dokumen baru (Ctrl+Alt+N): ukuran siap pakai(Instagram, Story, Thumbnail,
HD, UHD 4K, A4 300 dpi, kartu, pas foto) atau ukuran sendiri.

0 Ambil hasil dari Edit Foto: foto yang sudah digantilatarnya dipindah ke
Studio.
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Studio: Alat Seleksi

Alat Pintasan Kegunaan

Rectangular/Elliptical M/Shift+M Seleksikotak/ elips. Tahan Shift saat menyeret untuk

Marquee persegi/lingkaran sempurna.

Lasso L Seleksibebas dengan menggambar.

Polygonal Lasso Shift+L Klik titik-titik; klik dua kali atau Enter untuk menutup.
Magnetic Lasso (kotakalat) Klik titik-titik; garis menempel ke tepi objek.

Quick Selection W Oleskan pada objek; area denganwarna & tekstur

serupa ikut terpilih.

Object Selection Shift+W Klik objek atau buat kotak di sekelilingnya (Al).
Magic Wand (kotak alat) Klik warna; atur Toleransi, Bersambung, Semua
lapisan.
Pilih subjek / Pilihlatar ~ menu Almemilih orang/latar sekali klik. Rapikan tepi untuk
Seleksi rambut & jilbab.

Mode seleksidibilah opsi: Baru, + Tambah (atau tahan Shift), - Kurangi (tahan Alt),
n Irisan (Shift+Alt). Feathermembuat tepi seleksilembut.
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Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

- o=
Magicwand [ +Tambah -Kurangi  nlrisan Tolerans@4o S D =
Lapisan Riwayat Sesuaikan
Bersambung (] Semualapisan & Pilih subjek Rapikan tepi
Normal v Opasitas el

(o] ﬂ Latar

+ 0 vV = & u

Ketuk dua kalinama lapisan untuk mengganti
nama. PNG menyimpan bagian transparan.

400x400 px lapisan: Latar

(1) Magic Wand, (2) toleransi 40: latar abu-abu terpilih (garis putus-putus berjalan)
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Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

- o=
Magicwand WEEWTM +Tambah -Kurangi nlrsan  Toleransi e = =0) ==
Lapisan Riwayat Sesuaikan
Bersambung (] Semualapisan
Normal v Opasitas el

(o] Latar

+ 0 vV = & u

Ketuk dua kalinama lapisan untuk mengganti
nama. PNG menyimpan bagian transparan.

400x400 px

Pilih subjek (Al) lalu Rapikan tepi — orang terpilih rapi
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Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

Pindah seretuntukmemind, Pilihsemua Transformasi (Alt+T) 3 9 2=
Lapisan Riwayat Sesuaikan
Batalkan seleksi
Balik seleksi Normal v Opasitas el
=)
Pilih subjek (Al) @ n Latar
Pilih latar (Al) + | @)+ v & a8 ¥

Ketuk dua kali nama lapisan untuk mengganti

sl Tabi ;
Pilihisi lapisan (piksel) nama. PNG menyimpan bagian transparan

Perluas...

Persempit...

Haluskan tepi (feather)..

Rapikan tepi (ikuti rambut)

hg

pisan: Latar

Menu Seleksi: pilih semua, batalkan, balik, perluas, persempit, haluskan tepi, rapikan tepi

Perintah Pintasan

Batalkan seleksi(Deselect) Ctrl+D

Balik seleksi(Inverse) Ctrl+Shift+l

Pilih semua Ctrl+A

Duplikat hasil seleksi ke lapisan baru Ctri+J

Potong seleksike lapisanbaru Ctrl+Shift+)

Haluskan tepi (feather) Shift+Fé

Hapus isi seleksi Delete

Isidenganwarna depan/latar Alt+Backspace / Ctrl+Backspace
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Studio: Bekerja dengan Lapisan (Layer)

Contoh: memisahkan orang darilatar

0 Pilih orang dengan Pilih subjek, lalu tekan Ctrl+J. Orang tersalin ke lapisan

baru Lapisan dari seleksi.

6 Ketuk ikon mata pada lapisan Lataruntuk menyembunyikannya. Bagian
kotak-kotak artinya transparan.

e Simpan sebagai PNG agar transparansi tetap terjaga, misalnya untuk

ditempel diposter.

Berkas Edit Gambar

Magic wand

Bersambung () Semualapisan

400x400 px
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Lapisan

Baru

zoom

- Kurangi

Filter

2 Pilih subjek

lapisan: Lapisan dar

nlrisan

Toleransi e

Rapikan tepi

S D) =
Lapisan Riwayat Sesuaikan
Normal v Opasitas el

a - c
(o] “. Lapisan dari seleksi

L)

+ | 0[] a| @

Ketuk dua kalinama lapisan untuk mengganti
nama. PNG menyimpan bagian transparan.

(1) lapisan orang, (2) mata lapisan Latar dimatikan
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Membuat latar baru

0 Ketuk lapisan Latar, lalu Lapisan = Lapisan baru (Ctrl+Shift+N). Lapisan baru
muncul di atasnya.

e Pilih warna depan (kotak warna dikiri bawah), Ctrl+A lalu Alt+Backspace
untuk mengisi warna, kemudian Ctrl+D.

Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

- o=
Magicwand J:EUTM +Tambah -Kurangi nlrisan  Toleransi e = =) =
Lapisan Riwayat Sesuaikan
Bersambung (] Semualapisan 2 Pilihsubjek Rapikan tepi
Normal v Opasitas c——@)

] . n
{p Lapisandariseleksi
(o] A P

(o] . Lapisan3
R0 m Latar

+ 0| v = a u

Ketuk dua kalinamalapisan untuk mengganti
nama. PNG menyimpan bagian transparan.

400x400px zoom138% lapisan: Lapisan3

Latar merah dibawah lapisan orang
« Tombol di bawah daftar lapisan: tambah, duplikat, naik, turun, gabung ke
bawah, kunci, hapus.
¢ Ketuk duakalinama lapisan untuk menggantinama. Opasitas dan mode
campur (Normal, Multiply, Screen, Overlay, Soft Light, dll.) ada di atas daftar.
¢ Gabung ke bawah (Ctrl+E), Gabung yang terlihat (Ctrl+Shift+E), Ratakan
gambar (flatten). Naikkan/turunkan urutan: Ctrl+] / Ctrl+[.

e Lapisanyangdikunci( { ) tidak bisa diubah, mencegah salah sapu.
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Studio: Transformasi

Scale, rotate, skew, distort, perspektif, warp, dan flip.

Langkah

@ rilihlapisan (atau buat seleksi), lalu Alt+T atau Edit - Transformasi bebas.

Q Pilihmode dibilah opsi: Bebas (scale & rotate), Skew, Distorsi, Perspektif,
atau Warp.

e Seret kotak pegangan untuk mengubah ukuran (proporsional; tahan Shift
untuk bebas, Alt dari titik tengah). Seret diluar kotak untuk memutar (Shift =
per15°). Seret di dalam kotak untuk memindah.

6 Atau ketik angka: W dan H dalam persen (ikonrantai = kuncirasio) dan £
derajat putaran. Tombollain: putar 90° kiri/kanan, balik horizontal/vertikal.

@ TekanEnteratau v Terapkan. Esc untuk batal.

Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

P o=
Transformasi Skew Distorsi  Perspektif ~ Warp = k) =
Lapisan Riwayat Sesuaikan
® H 28
Normal v Opasitas cm—@)
Batal (Esc)
@ {} logo

(o] “ Lapisan dari seleksi

(o} . Lapisan3
= m Latar

+ 0|1ty == & §

Ketuk dua kali nama lapisan untuk mengganti
nama. PNG menyimpan bagian transparan.

400x400 px

Logo diperkecil 28% dan diputar -12°

Panduan SIPANDAI - Edit Foto, Studio (Layer) & Desain - PPTQ Ibrahim Sidrap 18/30



P oW %

B

Warp: 16 titik untuk melengkungkan gambar

Perspektif: menyeret sudut membuat efek
miring jauh-dekat

Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

Pindah seretuntuk memindah lapisan/areaterpilih- panah=geseripx = Transformasi (Alt+T)

400x400px ool

s ) =
Lapisan Riwayat Sesuaikan
Normal v Opasitas @)
©
@ logo

a2 . .
Lapisan dari seleksi
[ a ©P

Lapisan3

Latar

+ /O + v =8 ®

Ketuk dua kalinama lapisan untuk mengganti
nama. PNG menyimpan bagian transparan

Hasil akhir: latar merah, logo di pojok kanan atas

Catatan. Dibrowser, Ctrl+T dipakai untuk membuka tab baru dan tidak bisa diambil

alih. Gunakan Alt+T atau menu Edit.
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Studio: Kuas & Retouch

Alat Pintasan  Kegunaan
Kuas / B/E Melukis dengan warna depan /menghapus menjadi
Penghapus transparan. Atur ukuran, kekerasan, opasitas.
Magic Eraser Shift+E Klik warna (mis. latar putih) = langsung transparan.
Blur/Sharpen R/ Mengaburkan / menajamkan bagian yang disapu.
Shift+R
Smudge (kotak Mengusap warna sepertijari pada cat basah.
alat)
Dodge/Burn O/ Mencerahkan /menggelapkan; pilihrentang Bayangan,
Shift+O Tengah, atau Terang.
Sponge (kotak Menambah atau mengurangi kepekatanwarna.
alat)
Spot Healing J Sapukan padanoda, jerawat, atau coretan kecil; diisi tekstur
Brush sekitar.
Clone Stamp S Alt+klik titik sumber (di HP: tombol Pilih sumber), lalu
sapukan ditempat tujuan.
Pipet Ambil warna dari gambar (Alt+klik = warna latar).
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Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

Dodge Ukura 40 Kekerasan el 70 3 9 =
Lapisan Riwayat Sesuaikan
Kekuatan el
Normal v Opasitas el
03
(o] logo

(o] ;". Lapisan dariseleksi

@ . Lapisan3
<l

+| 0]t |¢v | = e )|

Ketuk dua kali nama lapisan untuk mengganti
nama. PNG menyimpan bagian transparan.

400x400px 20
(1) Dodge, (2) ukuran kuas, (3) rentang: Bayangan / Tengah / Terang
Pintasan kuas: [ dan] memperkecil/memperbesar kuas, Shift+[ / ] kekerasan, X

tukarwarna depan-latar, D warna bawaan hitam-putih. Bila ada seleksi, kuas
hanya bekerja di dalam seleksi.
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Studio: Crop, Ukuran Gambar & Ukuran Kanvas

Crop (C)
0 Pilih alat Crop, pilih Rasio (Bebas, 1:1, 3:4 pas foto, 2:3,16:9, 9:16, A4, kartu).
e Seret kotak baru, geser, atau tarik pegangannya. Tekan Enter / v Terapkan.

© Pilihanlain dimenu Gambar: Pangkas ke seleksi dan Pangkas tepi
transparan.

Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

| =
Crop Rasio 3:4pasfoto v 7 Terapkan (Enter) Batal (Esc) = ‘3 =
Lapisan Riwayat Sesuaikan
280 x 373 px Normal v Opasitas el
o
Lo] logo

© ‘7. Lapisan dari seleksi

(o] . Lapisan3
® m Latar

+ /0| v = & u

Ketuk dua kali nama lapisan untuk mengganti
nama. PNG menyimpan bagian transparan

400x400px ool lapisan: Lapisan daris

Croprasio 3:4 pas foto

Ukuran gambar (Ctrl+Alt+])

0 Pilih satuan piksel atau persen. Contoh: 50% = setengah ukuran, 200% = dua
kali.

e Centang kuncirasio agar tidak gepeng. Hasil ukuran tampil dibawah.
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Ukuran gambar X Ukuran kanvas X

Satuan  persen v kuncirasio Satuan  persen v
Lebar 200 < | Tinggi 200 Lebar 100 Tinggi 100
Hasil: 800x800 px.
Jangkar Isitambahan  Transparan v
-
Ukuran gambar dalam persen
Batal

Ukuran kanvas dengan titik jangkar

Ukuran kanvas (Ctrl+Alt+C)

ﬂ Menambah atau mengurangi bidang kerja tanpa memperbesar gambar,
misalnya menambah ruang kosong untuk tulisan.

e Pilih jangkar (9 kotak) untuk menentukan arah penambahan, danisi tambahan:
transparan, putih, atau warna latar.

9 Menu Gambarjuga punya putar kanvas 90°/180° dan balik kanvas
horizontal/vertikal.
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Studio: Penyesuaian Warna & Filter

@ Buka tab Sesuaikan di panel kanan, atau menu Gambar - Penyesuaian dan

menu Filter.

e Tersedia: Exposure, Brightness/Contrast, Levels (Ctrl+L), Hue/Saturation
(Ctrl+U, termasuk Colorize), Vibrance, Temperature/Tint,
Shadows/Highlights, Hitam putih, Invert (Ctrl+l), Gaussian blur, Sharpen
(unsharp mask), Kurangi noise, Pixelate (untuk menyamarkan wajah).

e Gesernilai; gambarlangsung menampilkan pratinjau. Tekan OK untuk

menerapkan.

0 Penyesuaian berlaku untuk lapisan aktif; bila ada seleksi, hanya area terpilih.

Dashboard

®  SantriBinaan

Mutaba'ah Harian
Target Hafalan
AbsensiHalagah

Absensi Sholat

© WaktuSholat & lgamah

3 Pelanggaran

TataTertib

Kesehatan

Perizinan Santri

Kirim WA ke Wali

Ust. Muh. Haedar Na...

EditFoto & Desain {9Kamis, 29 Oktober 2026

Alat/Gantilatar, seleksi objek, koreksi wama, desain teks & template

Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter
Exposure x

Exposure(stop)  enmm— 0.6
Offset — 0
Gamma —f 1

Hitam putih
Shadows/Highights | & L
= Gaussianblur @ Sharpen
»* Kurangi noise < Invert

lapisan aktif; bila ada seleksi.

400%400px bisan: Lapisan dari selek:

©2026 Pondok Pesantren Tahfizhul Qur'an lbrahim - SIPANDAI v4.9.67

Exposure dengan pratinjau langsung

Tips. Untuk foto santri yang dibagikan ke publik, gunakan Pixelate atau Gaussian
blur pada wajah santri bila izin wali belum ada.
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Studio: Riwayat & Menyimpan

Riwayat (History)

ﬂ Tab Riwayat di panel kanan mencatat setiap langkah: buka, seleksi, kuas,
transformasi, danlain-lain.

Q Ketuk langkah mana saja untuk kembali ke keadaanitu. Langkah sesudahnya
tampil pudar dan bisa diulang selama Anda belum melakukan langkah baru.

6 Urungkan Ctrl+Z (atau Ctrl+Alt+Z), ulangi Ctrl+Shift+Z / Ctrl+Y.

Berkas Edit Gambar Lapisan Seleksi Filter

Pindah seretuntukmemindah lapisan/areaterpilih- panah=geser1px = Transformasi (Alt+T) s D =
Lapisan Riwayat Sesuaikan
Bukaustadz
Magic wand

Batalkan seleksi

Pilih subjek

Rapikan tepi
Lapisan via salin
Sembunyikan lapisan
Batalkan seleksi
Lapisan baru
Pilihsemua
Isiwarna

Batalkan seleksi
Tempatkanlogo
Transformasibebas
Pindah

Exposure

Ketuk langkah untuk kembali ke keadaanitu,

400x400px  Z0O

(1) Ketuk langkah untuk kembali
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Menyimpan hasil (Ctrl+Shift+S)

0 PNG: bagian transparan tetap transparan. Pilih ini untuk logo, stiker, orang
tanpallatar.

e JPG (kualitas 40-100) untuk foto biasa; WEBP untuk berkas kecil diweb.

o Ukuran % untuk memperkecil/memperbesar saat menyimpan; centang
hanya area terpilihuntuk menyimpan potongan seleksi saja.

© simpan proyek berlapis (.json) (Ctrl+S): semua lapisan tersimpan dan bisa
dibuka lagilewat Buka proyek berlapis untuk dilanjutkan.

e Kirim ke Desain & Teks untuk menambahjudul, teks, dan bentuk.

( ~
Simpan gambar

Format ~ PNG (latar transparan tetap transparan) v
Ukuran 100 % —400x400 px

Kualitas JPG/WEBP 95

(] hanyaarea terpilih (dipotong rapat)

T

Jendela Simpan gambar
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Desain & Teks

Membuat kartu, poster, atau unggahan

ﬂ Pilihmode Desain & Teks, lalu Template cepat: Kartu pelajar, Poster
pengumuman, Thumbnail YouTube, Postingan1:1, Story 9:16, Ucapan/prestasi.

Q Ketuk teks untuk menggantiisi; atur huruf, ukuran, warna, stroke (garis tepi
huruf), bayangan, dan perataan ditab Atur.

6 Tambah Judul, Teks, Gambar, Logo yayasan/pondok, Foto dari editor,
Watermark, dan bentuk.

0 Tab Lapisan untuk mengatur urutan; Kanvas untuk ukuran dan latar. Tekan
Unduh (PNG/JPG, ukuran piksel tepat).

2% =
t0E 2 B oo ‘oo

Tambah Atur Lapisan Kanvas
Template cepat

= w

Kartu pelajar Poster pengumuman

o

Thumbnail YouTube Postingan1:1

KARTU PELAJAR

0 o Pondok Pesantren Tahfizhul Qur'an Ibrahim

Story 9:16 Ucapan/ prestasi
Elemen Nama : AHMAD FATHAN

Hludul ~ ATeks = B3Gambar NISN . 0012345678

#Logoyayasan i#Logopondok Kelas : VIIA - MTs Ibrahim

A Foto darieditor @ Watermark TEL : Sidrap, 1Januari 2013
Bentuk Asrama : Al Jazair

mige | a = °

JI. Jend. A. Yani (Poros Rappang-Parepare km. T1), Kel. Uluale, Kec. Watang Pulu, Kab. Sid

Gantiisi teks, lalu tambahkan foto dari Edit Foto (tombol "Foto dari editor") ke kotak foto.
ukmengetik - Delete untuk menghapus

Template kartu pelajar (data contoh)
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Memakai di HP

= EditFoto & Desain

= EditFoto & Desain

¥ Edit £ Studio ¥ Desain &
Foto (Layer) Teks

O Diproses di perangkat Anda - foto tidak diunggah ke server

Berkas Edit Gambar Lapisan  Seleksi

Filter

$ 0 O & R U H ¢ %

Pindah

seret untuk memindah lapisan / area terpilih - panah = geser 1 px

Transformasi (Alt+T)

400x400px(0.2MP) zoom87% latar diganti

a & = o &
Latar Seleksi Warna Potong Unduh

1. Hapus latar otomatis

& Hapus latar (sekali klik)

Edit Foto diHP Studio diHP

¢ Semua fitur bisa dipakai di HP. Kotak alat Studio menjadi baris yang bisa
digeserke samping; panel Lapisan/Riwayat ada di bawah gambar.

¢ Duajariuntuk memperbesar/memperkecil dan menggeser gambar.

¢ Untuk pekerjaanrinci(seleksirambut, warp, banyak lapisan), laptop dengan
mouse lebih nyaman.

e Fotobesardiproses di HP sendiri; HP lama mungkin agak lambat. Studio
membatasi ukuran dokumen 4096 piksel per sisi agar tetap lancar.

Daftar Pintasan Keyboard Studio

Perintah Pintasan

Urungkan / Ulangi Ctrl+Z / Ctrl+Shift+Z (atau Ctrl+Y)
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Perintah

Batalkan seleksi/ Balik
seleksi/Pilihsemua

Duplikat (lapisan/seleksi)
/ Potong ke lapisan

Transformasibebas

Lapisan baru/Dokumen
baru

Gabung ke bawah /
Gabungyang terlihat

Buka/Tempatkan
gambar

Simpan gambar/ Simpan
proyek

Salin/Potong / Tempel

Ukuran gambar / Ukuran
kanvas

Levels /Hue-Saturation/
Invert / Hitam putih

Zoompas/100% /
perbesar/ perkecil

Gesertampilan

Terapkan /Batal
(transformasi, crop,

polygon)

Geserlapisan1px/10 px
(alat Pindah)

Alat
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Pintasan

Ctrl+D / Ctrl+Shift+l / Ctrl+A

Ctrl+J / Ctrl+Shift+)

Alt+T

Ctrl+Shift+N / Ctri+Alt+N

Ctrl+E / Ctrl+Shift+E

Ctrl+O / Ctrl+Shift+O

Ctrl+Shift+S / Ctrl+S

Ctrl+C / Ctrl+X/ Ctrl+V

Ctrl+Alt+l / Ctrl+Alt+C

Ctrl+L / Ctrl+U / Ctrl+l / Ctrl+Alt+Shift+B

Ctrl+0 / Ctrl+1/ Ctrl++ / Ctrl+-

tahan Spasilalu seret

Enter/Esc

panah / Shift+panah

V pindah-Mmarquee - Llasso - W quick - C crop - I pipet - J
healing - S clone - Bkuas - E penghapus - Rblur- O dodge - H
tangan - Zzoom (tambah Shift untuk alat kedua)
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Bila Ada Kendala

Masalah Yang dilakukan

Hapus latar / Pilih subjeklama Pastikan internet aktif saat pertama memakai Al (model
atau gagal dimuat sekali). Coba muat ulang halaman.

Pilihan Pakaian/Rambut/Kulit Model Allengkap belum termuat. Admin dapat menekan
tidak aktif Simpan model Al ke server di tab Unduh Edit Foto agar
selalutersedia.

Ctrl+T membuka tab baru Gunakan Alt+T atau menu Edit - Transformasi.

Hasil PNG berlatar putih Pastikan lapisan latar disembunyikan (ikon mata) dan format
yang dipilih PNG.

Lupa password Hubungiadmin (TU/operator) untuk reset, atau lewat tautan
WhatsApp dihalamanlogin.

Tombol tidak bereaksi/ Tarik layar ke bawah untuk memuat ulang. Pastikan internet
tampilananeh aktif.
Salah mengisidata Buka lagitanggal/data yang sama lalu perbaiki dan simpan

ulang. Bila tidak bisa, hubungi admin.

Muncul pesan hanya untuk Halaman itu memang hanya bisa dilihat oleh akun Anda;
memantau perubahan dilakukan oleh petugas yang berwenang.

Catatan. Simpan panduanini di HP. Bila ada fitur yang belum jelas, tanyakan kepada
admin SIPANDAI (Ketua Yayasan / TU).
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